
https://knigozakaz.ru

АИС Книгозаказ - удобный инструмент для 
образовательных организаций



Это простой и удобный облачный сервис для автоматизации деятельности образовательных организаций, 

муниципальных и региональных органов управления образованием.

Вклад в единую систему эффективной реализации в регионе нацпроекта «Цифровая экономика» за счет внедрения 
цифровых технологий и платформенных решений российского производства в образовательных организациях региона
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Автоматизированная информационная система

Направлена на решение задач Национального проекта «Образование» 
по направлению «Цифровая образовательная среда»

Система разработана с целью оптимизации расходов, мониторинга учебных 
фондов библиотек региона на основе книгообеспеченности образовательного 
процесса и книгозаказа
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Удобство , простота, наглядность при выборе учебников и учебных пособий, возможность 
быстро получить ответ на любой содержательный вопрос;

Сокращение времени на оформление пакета документов за счёт автоматизации процесса в 
соответствии с ФЗ №44 ( ФЗ №223), возможность подписания контрактов ЭЦП;

Получение информации для расчёта финансирования на будущие периоды и экономия
времени на формирование и оформление заказов на основе книгообеспеченности;

Юридическая чистота всех операций и документов;

Повышение статуса библиотекаря и помощь в отслеживании библиотечного фонда и
необходимости закупки литературы на основе количества учеников и срока службы
литературы

Преимущества использования АИС
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Вход на сайт
АИС «Книгозаказ»

✔

Выбор литературы
из каталога издательств

Формирование 
заказа и договора 
с издательством

Согласование
и подписание договора 

с издательством

Отгрузка литературы
заказчику

Получение
литературы
организацией

Принцип работы АИС «Книгозаказ»
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Сайт knigozakaz.ru

Логины и пароли для входа сгенерированы

Сейчас саморегистрация
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Разделы меню
Меню состоит из 4 разделов

Имеет интуитивно понятный интерфейс, проста в
использовании:
 Учитывает различный уровень пользовательских 

навыков владения компьютером
 Позволяет работать удаленно (из дома).

Размещены актуальные нормативные документы 
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Разделы меню

Размещены инструкции по работе в системе, которые
можно скачать и распечатать
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Раздел меню- Новости

 Возможность публиковать 
региональные новости

 Высокая степень
информированности педагогов и  
управленческих кадров при
минимальных временных и
финансовых затратах

 Возможность быстрой рассылки

важной новости на электронные
адреса образовательных
организаций

 Повышение статуса библиотекаря



Раздел меню - Личный кабинет учреждения
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Раздел меню - личный кабинет / профиль

6 вкладок с данными для автоматического 
формирования контрактов

Укажите электронную почту специалиста, 
который работает в системе.
На нее приходят уведомления из системы
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Личный кабинет/Профиль учреждения/ Основные сведения

Внесите мобильный телефон для оперативной связи с
курьером, транспортной компанией и менеджерами

Внесите ФИО директора в именительном и родительном 
падеже.
Контракт заключается в лице кого? …
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Личный кабинет - Профиль

Электронную почту 
организации может 
поменять только оператор1111111111
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Личный кабинет - Профиль

Правильно заполните профиль учреждения.  
Родительный падеж - контракт заключается в лице КОГО?
Данные из профиля автоматически выгружаются в документы.
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Личный кабинет/Профиль учреждения /Настройки

Во вкладке Настройки можно выбрать подписание в ЭДО
электронной цифровой подписью (ЭЦП), поставив галочку
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Адрес синхронизируется с федеральным
справочником и используется для
• автоматического заполнения контракта;
• для заполнения отгрузочных документов;
• для отправки бумажных версий 

документов.

Личный кабинет /Профиль учреждения/Адрес

Если юридический адрес совпадает с адресом доставки,
просто надо поставить галочку

Если галочка не поставлена, заполняем адрес доставки.
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Личный кабинет / сообщения

Во внутреннем чате можно задавать
вопросы методического,
организационного и юридического 
характера.

Обмениваться комментариями, 
сканами, скриншотами и тд.

Оперативно получать ответы.
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Создание заказа
Простота, удобство, наглядность
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В поисковой строке можно 
набрать:
• Номер ФПУ
• Фамилию автора
• Название
• Ключевые слова

При поиске учебника можно 
использовать фильтры:
• Приложение ФПУ
• Вид продукции 
• Предмет
• Класс и др.

Раздел меню- Каталог ( интерактивный бланк заказа)
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Раздел меню- Каталог ( интерактивный бланк заказа)

Каталог соответствует ФПУ 436

 Добавлен фильтр по приложениям 
ФПУ

 Добавлены метки ФГОС
 Номер издания
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Примеры поисковых слов:
 Учебник
 С интеллектуальными
 Карта
 Атлас
 Тетрадь
 Прописи
 Базовый
 Углубленный
 Проверочные
 Рабочие программы
 Наглядные пособия
 Название УМК

Каталог- поисковая строка
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Корзина

В корзине можно :
 Скачать и распечатать заказ

для проверки,
 Изменить количество,
 Удалить позицию,
 Добавить учебник (но лучше 

добавить из каталога),

 Отправить заказ на
оформление

Корзина
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При оформлении заказа школа 
выбирает пункт закупки.

Корзина

В режиме Предпросмотра
можно разделить заказ на
части

Руководитель решает по
какому пункту будет

проводиться закупка и в каком 
виде будут подписываться

контракты!!!

22



При оформлении заказа школа 
выбирает форму подписания 
документов.

Нажатием кнопки Отправить 
заказ ваш заказ приобретает 
статус «Согласовывается с 
оператором» 

Корзина
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Статус заказа «Выполняется» 

После отгрузки в блоке «Выполнение заказа» 
отмечается соответствующая информация, дата и 
сумма отгрузки. 

Для контроля работы транспортной компании просим 
школу отмечать информацию о доставке.

Если при доставке обнаружен брак, недостача, 
пересорт, оформляется акт в течение 10 рабочих 
дней.
Шаблон акта находится в разделе «Нормативные 
документы». 
Скан акта подгрузите в окно «Документы, 
фиксирующие ошибки при выполнении».

24



Аналитический модуль Библиотека (книгообеспеченность)
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Модуль Библиотека (книгообеспеченность)

позволяет осуществлять мониторинг и в режиме реального времени 
формирует

 Актуальные данные для принятия управленческих решений;

 Обоснованные прогнозы объемов закупки учебников на основе состояния фонда

учебников и количества учеников ОО ;

 Информацию для списания физически и морально устаревшего фонда учебников;

 Отчеты для органов управления образованием на региональном, муниципальном и 

школьном уровнях.
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Книгообеспеченность – помощник руководителя и
библиотекаря

Сотрудник школы:
 Может скачать отчет в 

формате Excel и показать 
руководителю реальную 
потребность;

 Быстро сформировать
заказ, добавив книги в
корзину.
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Книгообеспеченность - отслеживание библиотечного
фонда

Сотрудник школы:
 Может скачать отчет о

состоянии библиотеки и с
руководителем
спланировать списание;

 Видит морально устаревшие 
издания;

 Принимает решение
списывать или продолжать с
ними работать школа.
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Алгоритм заполнения модуля Библиотека

Ввод номенклатуры фонда библиотеки

Добавление классов с количеством учеников

Формирование инвентарных записей

1

2

3

Добавление связи учебника с классом4



Книгообеспеченность
Состояние учебного фонда школы и его своевременное обновление

 Система автоматически просчитывает 
обеспеченность с учётом предельного срока 
использования учебников

 Можно скачать отчёт по библиотеке для 
планирования закупок, списаний в формате 
Excеl на любую дату

 Удобные фильтры для ранжирования данных



Отслеживание состояния библиотечного фонда

Возможность скачать отчет по библиотеке 
для планирования бюджета, списаний и 
закупок в формате Excel на любую дату 
или на будущий учебный год.

Есть возможность скачать отчет как по 
библиотеке конкретного ОУ, так и по 
всему комплексу, если у вас есть 
подразделения.



Основная организация 
(головное учреждение) может 
видеть данные по каждому 
структурному подразделению 
отдельно.

Отслеживание состояния библиотечного фонда



Система показывает морально
и физически устаревшие
учебники, а вы принимаете 
решения списывать или
работать с ними дальше

Отслеживание состояния библиотечного фонда

Система выделит все учебники, 
у которых вышел предельный 
срок использования по ФПУ. 

!



Нажав на корзину, вы можете удалить 
книгу  из библиотеки полностью.

Акты списания. Журнал выбытия

При удалении книги из библиотеки, 
информация хранится в архиве. 
Для оформления акта списания. 

Информация хранится в Журнале выбытия.
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Сформировать заказ, отправить на согласование

Проверить полученный контракт с приложениями, заполнить источник 
финансирования, ИКЗ если требуется и подгрузить заполненный контракт

Подписать контракт

Принять учебники, подписать документы (после получения сделать отметку в системе о 

получении учебников, если есть расхождения в поставке составить акт недостачи, подгрузить в

систему)

Получить логин, пароль, войти в систему , заполнить профиль

Оплатить

Алгоритм действий учреждения при закупке учебников напрямую у издательства
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Мы всегда на связи!

Остались вопросы?

Позвоните или отправьте сообщение, ответим в ближайшее время!

Региональный менеджер

Быстрова Татьяна Михайловна

+7 (985) 770-43-49
TBystrova@prosv.ru
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Спасибо за внимание!

«Собраться вместе — это начало, 
держаться вместе — это прогресс,

работать вместе — это успех"
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