
ИНСТРУКЦИЯ 
для педагогических работников по подаче заявления 

посредством портала государственных услуг Российской Федерации «Госуслуги» 
в целях установления квалификационной категории 

 

ШАГ 1. Вход в «Личный кабинет» 

В правом верхнем углу необходимо нажать на кнопку «Войти» и авторизоваться, заполнив 
поля «Логин» и «Пароль», указанные ранее при регистрации. 



ШАГ 2. Выбор государственной услуги 

После прохождения авторизации необходимо через помощника «Робот Макс» найти услугу 
«Аттестация педагогических работников». 

 

 
Далее выбрать услугу «Подать заявление о проведении аттестации» и выполнить переход. 

 

 
Далее представлены квалификационные категории, по которым можно пройти процедуру 
аттестации. Выбрать необходимую квалификационную категорию и сделать переход. 

 



Далее предлагаются 3 варианта ответов на вопрос «У вас есть действующая категория?». Вам 

необходимо выбрать один вариант, выполнить переход и продолжить оформление 

заявления. 

 

 

Далее ответить на вопрос «Какая у вас категория?». 
 

 

 
Далее ответить на вопрос «На какую категорию подаёте документы?». 

 



 

ШАГ 3. Заполнение формы заявления (сведений о заявителе) 
 

 



 

 

Если ранее была установлена первая или высшая квалификационная категория, то 

обязательно необходимо внести реквизиты решения об установлении квалификационной 

категории. 

Номер решения – номер приказа об установлении квалификационной категории. 

Дата – дата приказа об установлении квалификационной категории. 

Наименование органа, принявшего решения – министерство образования Кировской 
области 

 



Следующий шаг – внесение сведений об образовании. 

В поле «Уровень образования» из выпадающего списка выбрать необходимый пункт 

(высшее образование, среднее профессиональное образование, дополнительное 

профессиональное образование). 

В поле «Наименование образовательной организации» необходимо указать 

образовательное учреждение, которое окончили. 

В поле «Специальность, квалификация или направление подготовки» необходимо указать 

специальность, квалификацию или направление подготовки по диплому. 

В поле «Год получения документа об образовании» выбрать год получения документа об 

образовании из выпадающего списка. 
 
 

 



Следующий шаг – внесение сведений о месте работы и должности, по которой хотите пройти 

аттестацию. 

В поле «Место работы» необходимо указать наименование (можно сокращенное) 

организации в соответствии с Уставом. 

В поле «Должность» необходимо указать должность, по которой хотите пройти аттестацию. 

Педагогическим работникам, занимающим должность «учитель», «преподаватель», 

необходимо обязательно указать преподаваемый предмет. 

Пример: учитель математики. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ШАГ 4. Загрузка пакета документов 

 

 

 
Следующий шаг – нажать на кнопку «Отправить заявление». 
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