ИНСТРУКЦИЯ
по заполнению листа самооценки профессиональной деятельности
 педагога-библиотекаря образовательной организации образования
 Кировской области.
(первая квалификационная категория)
Лист самооценки профессиональной деятельности педагога-библиотекаря образовательной организации Кировской области состоит из 4 –х критериев:
- стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией (за 3 года);
- стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2013 года № 662 (за 3 года);
- выявление развития у обучающихся способностей к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности;
- личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активное участие в работе методических объединений педагогических работников организации.
В каждый критерий включены показатели, значение которых необходимо подтвердить да/нет, если имеется знак «+» для соответствующей категории.
Лист самооценки заполняется аттестующимся педагогом-библиотекарем на этапе подготовки к прохождению аттестации, подписывается самим аттестующимся, сшивается. Показатели согласуются и заверяются заместителем директора образовательной организации, а достоверность показателей подтверждается подписью директора образовательной организации и печатью.
Количество приложений и их номера должны соответствовать образцу листа самооценки, утвержденному приказом Министерства образования Кировской области.
Рекомендации по заполнению критерия № 1
«Стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией» (за 3 года)

При заполнении показателей по данному критерию аттестуемый должен сделать ряд необходимых расчетов и вписать соответствующие цифровые значения за 3 года в графу «Значение» за каждый год отдельно. Если педагог библиотекарь  проработал в данной образовательной организации менее 3-х лет, или решил выйти на аттестацию при общем стаже работы в данной образовательной организации менее 3-х лет, то он заполняет показатели за фактически отработанные годы, а также может указать результаты деятельности с предыдущего места работы, где он работал в качестве педагога-библиотекаря.

Показатель № 1.1 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки-подтверждения, заверенной руководителем образовательной организации, указать данные за 3 года. Значение показателя считается положительным, если результаты каждого из 3 лет подтверждены стабильной или положительной динамикой результатов мониторинга учебных достижений обучающихся по предмету на начало и конец учебного года. Рефлексивный отчет о результатах реализации программ, выписка из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. В отчете необходимо показать, как аттестующийся разрабатывает рабочую программу, обеспечивает ее выполнение, организует участие обучающихся, воспитанников в массовых тематических мероприятиях, обеспечивая педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы детского объединения исходя из психофизиологической и педагогической целесообразности, используя современные образовательные технологии, включая информационные, а также цифровые образовательные ресурсы.
Показатель № 1.2 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из «Дневника работы библиотеки» за каждый учебный год, заверенная руководителем ОО. Определение конкретного значения показателей данного критерия осуществляется на основании выписки из «Дневника работы  библиотеки» за 3 года. Положительным значением считается ежегодные стабильные или повышенные показания работы.
Показатель № 1.3 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из «Дневника работы библиотеки» за каждый учебный год, заверенная руководителем ОО. Определение конкретного значения показателей данного критерия осуществляется на основании выписки из «Дневника работы библиотеки» за 3 года. Положительным значением считается ежегодные стабильные или повышенные показания работы.

Показатель № 1.4 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки - подтверждения, заверенной руководителем образовательной организации, указать данные за 3 года. Значение показателя считается положительным, если отсутствовали случаи травматизма обучающихся во время образовательного процесса в течение 3 -х лет.
Показатель № 1.5 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки-подтверждения об отсутствии нарушений прав и свобод обучающихся в течение 3 лет. Значение показателя считается положительным, если отсутствовали нарушения прав и свобод обучающихся во время образовательного процесса в течение 3 -х лет.
Показатель № 1.6 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  выписки из «Дневника работы библиотеки» за каждый учебный год, заверенная руководителем ОО. Положительным значением считается ежегодные стабильные или повышенные показания работы.
Рекомендации по заполнению критерия №2
«Стабильные положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2013 года № 662» (за 3 года)

Показатель № 2.1- графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. Конспект урока, выписка из плана работы. Значение показателя считается положительным, если реализуется программа внеурочной деятельности в течение 3-х лет.
Рекомендации по заполнению критерия №3
«Выявление развития у обучающихся способностей к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности»

Показатель № 3.1 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копий дипломов или соответствующие приказы, справка-подтверждение об участии, заверенная руководителем ОО. Значение показателя считается положительным, если в межаттестационный период были победители и призеры обучающихся по направлению деятельности  на муниципальном этапе и выше.
Показатель № 3.2 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основания предоставления конспекта урока, выписка из плана работы ОО. Значение показателя считается положительным, если формирование библиотечно-библиографической грамотности обучающихся велась каждый год в межаттестационный период.
Рекомендации по заполнению критерия №4
«Личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, активного участия в работе методических объединений педагогических работников организации»
Показатель № 4.1 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  копии документа об образовании, копия диплома о соответствующем образовании (при необходимости предоставляется также копия свидетельства о браке).

характеристика руководителя ОО при отсутствии документа о педагогическом или библиотечном образовании. Лица, не имеющие специальной подготовки или стажа работы, установленных в разделе “Требования к квалификации”, но обладающие достаточным практическим опытом и компетентностью, выполняющие качественно и в полном объеме возложенные на них должностные обязанности, по рекомендации аттестационной комиссии, в порядке исключения, могут быть назначены на соответствующие должности так же, как и лица, имеющие специальную подготовку и стаж работы. (Приказ Минздравсоцразвития России от 26.08.2010 № 761н п. 9).
Показатель № 4.2 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии удостоверения (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий документ о прохождении курсов повышения квалификации или переподготовки по профилю педагогической деятельности за 3 года.
Показатель № 4.3 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии удостоверения, заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий документ о прохождении курсов повышения квалификации по информационным технологиям в межаттестационный период.

Показатель № 4.4- графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из трудовой книжки. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь получал поощрения и награды на муниципальном уровне и выше в межаттестационный период.

Показатель № 4.5 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании отзыва – подтверждения (оригинала) соответствующего уровня. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий отзыв о признании профессионализма педагог-библиотекарь библиотечным  сообществом на муниципальном уровне и выше в межаттестационный период.
Показатель № 4.6 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии сертификата (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь является участником, победителем, лауреатом, дипломантом профессиональных конкурсов, олимпиад на муниципальном уровне и выше в межаттестационный период. Если педагог-библиотекарь имеет награды различных уровней, то необходимо выбрать наиболее высокого уровня.
Показатель № 4.7 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии титульного листа и оглавления печатного издания или документа, подтверждающего публикацию в электронном варианте. Значение показателя считается положительным, если у педагога-библиотекаря имеется наличие методических публикаций в сборниках материалов конференций, форумов, в периодических печатных и электронных изданиях на муниципальном уровне и выше в межаттестационный период.
Показатель № 4.8 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  отзывов, написанных в произвольной форме и содержащие обоснованное мнение о профессионализме аттестующегося методическим объединением. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий отзыв библиотечного сообщества об активном участии  педагога-библиотекаря на муниципальном уровне и выше в межаттестационный период.
Показатель № 4.9 - графа «Значение» (да/нет) подтверждается выпиской из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь периодически или системно участвовал в работе с педагогами ежегодно в межаттестационный период.
Показатель № 4.10 - графа «Значение» (да/нет) подтверждается выпиской из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь периодически или системно участвовал в работе с родителями ежегодно в межаттестационный период.
Инструкция
по заполнению листа самооценки профессиональной деятельности педагога-библиотекаря образовательной организации
Кировской области
(высшая квалификационная категория)
Лист самооценки профессиональной деятельности педагога-библиотекаря образовательной организации Кировской области состоит из 5 критериев:
- положительная динамика результатов освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией (за 3 года);
- положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2013 года № 662 (за 3 года);
- выявление и развитие способностей обучающихся к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности, а также их участие в олимпиадах, конкурсах, фестивалях, соревнованиях;
- личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания, и продуктивное использование новых образовательных технологий, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, в том числе экспериментальной и инновационной;
- активное участие в работе методических объединений педагогических работников организаций, в разработке программно-методического сопровождения образовательного процесса, профессиональных конкурсах.
В каждый критерий включены показатели, значение которых необходимо подтвердить да/нет, если имеется знак «+» для соответствующей категории.
Лист самооценки заполняется аттестующимся педагогом-библиотекарем на этапе подготовки к прохождению аттестации, подписывается самим аттестующимся, сшивается. Показатели согласуются и заверяются заместителем директора образовательной организации, а достоверность показателей подтверждается подписью директора образовательной организации и печатью.
Количество приложений и их номера должны соответствовать образцу листа самооценки, утвержденному приказом Министерства образования Кировской области.
Рекомендации по заполнению критерия № 1
«Положительная динамика результатов освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторингов, проводимых организацией» (за 3 года)
При заполнении показателей по данному критерию аттестуемый должен сделать ряд необходимых расчетов и вписать соответствующие цифровые значения за 3 года в графу «Значение» за каждый год отдельно. Если педагог-библиотекарь проработал в данной образовательной организации менее 3-х лет, или решил выйти на аттестацию при общем стаже работы в данной образовательной организации менее 3-х лет, то он заполняет показатели за фактически отработанные годы, а также может указать результаты деятельности с предыдущего места работы, где он работал в качестве педагога-библиотекаря.

Показатель № 1.1 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из «Дневника работы библиотеки» за каждый учебный год, заверенная руководителем ОО в течение 3 лет. Положительным значением считается ежегодные повышения показаний работы.

Показатель № 1.2 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из «Дневника работы библиотеки» за каждый учебный год, заверенная руководителем ОО в течение 3 лет. Положительным значением считается ежегодные повышения показаний работы.

Показатель № 1.3 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем ОО об отсутствии случаев травматизма обучающихся в течение 3 лет. Значение показателя считается положительным, если отсутствовали случаи травматизма обучающихся во время образовательного процесса в течение 3 -х лет.

Показатель № 1.4 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании справки, заверенной руководителем ОО об отсутствии случаев травматизма обучающихся в течение 3 лет. Значение показателя считается положительным, если отсутствовали нарушения прав и свобод обучающихся во время образовательного процесса в течение 3 -х лет.
Показатель № 1.5 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  выписки из «Дневника работы библиотеки» за каждый учебный год, заверенная руководителем ОО в течение 3 лет. Положительным значением считается ежегодное увеличение показателей работы педагога-библиотекаря. Справка-подтверждение из анализа внутреннего мониторинга, заверенная руководителем ОО. Показатели на конец учебного года должны быть выше начала учебного года.

Рекомендации по заполнению критерия №2
«Положительные результаты освоения обучающимися образовательных программ по итогам мониторинга системы образования, проводимого в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 5 августа 2013 года № 662 (за 3 года)» (за 3 года)
Показатель № 2.1- графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании выписки из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. Конспект урока, выписка из плана работы. Значение показателя считается положительным, если реализуется программа внеурочной деятельности в течение 3-х лет.
Рекомендации по заполнению критерия №3
«Выявление и развитие способностей обучающихся к научной (интеллектуальной), творческой, физкультурно-спортивной деятельности, а также их участие в олимпиадах, конкурсах, фестивалях, соревнованиях»

Показатель № 3.1.- графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании подтверждающих документов, копий дипломов и /или соответствующих приказов, заверенных руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если были победители и призеры по направлению деятельности на региональном этапе и выше.

Показатель № 3.2 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основания предоставления конспекта урока, выписка из плана работы ОО. Значение показателя считается положительным, если формирование библиотечно-библиографической грамотности обучающихся велась в течение 3 лет.
Показатель № 3.3 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании подтверждающих документов, копий дипломов и /или соответствующих приказов, заверенных руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если в межаттестационный период проводились конкурсы, фестивали  по направлению деятельности на региональном этапе и выше.
Рекомендации по заполнению критерия №4
«Личный вклад в повышение качества образования, совершенствование методов обучения и воспитания, и продуктивного использования новых образовательных технологий, транслирование в педагогических коллективах опыта практических результатов своей профессиональной деятельности, в том числе экспериментальной и инновационной»
Показатель № 4.1 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии удостоверения (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий документ о квалификации или по направлению деятельности за 3 года.
Показатель № 4.2 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии удостоверения (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий документ о прохождении курсов повышения квалификации или переподготовки по направлению деятельности за 3 года.
Показатель № 4.3 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии удостоверения (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий документ о прохождении курсов повышения квалификации или переподготовки по профилю по информационным технологиям в межаттестационный период.

Показатель № 4.4 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  справки-подтверждения о применении в образовательном процессе цифровых образовательных ресурсов, заверенная руководителем ОО. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь занимался по направлению деятельности в течение 3 лет.
Показатель № 4.5 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  справки-подтверждения о применении в образовательном процессе справочно-библиографический аппарат библиотеки, заверенная руководителем. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь развивал справочно-библиографический аппарат библиотеки, привлекал к работе с ним обучающихся и педагогов ежегодно в течение 3 лет.

Показатель № 4.6 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании отзыва – подтверждения (оригинала) соответствующего уровня. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий отзыв о признании профессионализма педагог-библиотекарь библиотечным сообществом на региональном уровне и выше в межаттестационный период.
Показатель № 4.7 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии сертификата (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь является участником, победителем, лауреатом, дипломантом профессиональных конкурсов, олимпиад на региональном уровне и выше в межаттестационный период. Если педагог-библиотекарь имеет награды различных уровней, то необходимо выбрать наиболее высокого уровня.
Показатель № 4.8 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии титульного листа и оглавления печатного издания или документа, подтверждающего публикацию в электронном варианте. Значение показателя считается положительным, если у педагога-библиотекаря имеется наличие методических публикаций в сборниках материалов конференций, форумов, в периодических печатных и электронных изданиях на региональном уровне и выше в межаттестационный период.

Показатель № 4.9 -  графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании  отзывов, написанных в произвольной форме и содержащие обоснованное мнение о профессионализме аттестующегося методическим объединением. Значение показателя считается положительным, если имеется соответствующий отзыв библиотечного сообщества об активном участии  педагога-библиотекаря на региональном уровне и выше в межаттестационный период.
Показатель № 4.10 -  графа «Значение» (да/нет) подтверждается выпиской из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь системно участвовал в работе с родителями ежегодно в межаттестационный период.

Рекомендации по заполнению критерия №5
«Активное участие в работе методических объединений педагогических работников организаций, в разработке программно-методического сопровождения образовательного процесса, профессиональных конкурсах»
Показатель № 5.1 -  графа «Значение» (да/нет) подтверждается выпиской из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь системно участвовал в работе с педагогами ежегодно в межаттестационный период.
Показатель № 5.2 – графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании рефлексивного отчета педагога-библиотекаря о результатах реализации программ, выписка из плана работы ОО, заверенная руководителем ОО. В отчете необходимо показать, как аттестующийся разрабатывает рабочую программу, обеспечивает ее выполнение, организует участие обучающихся, воспитанников в массовых тематических мероприятиях, обеспечивая педагогически обоснованный выбор форм, средств и методов работы детского объединения исходя из психофизиологической и педагогической целесообразности, используя современные образовательные технологии, включая информационные, а также цифровые образовательные ресурсы. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь разработал и применяет модифицированную программу по направлению деятельности.
Показатель № 5.3 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании ксерокопии титульного листа и оглавления печатного издания или документа, подтверждающего публикацию в электронном варианте. Значение показателя считается положительным, если у учителя имеется наличие методических публикаций в сборниках материалов конференций, форумов, в периодических печатных и электронных изданиях на региональном уровне и выше (на муниципальном уровне – г. Киров) в межаттестационный период.
Показатель № 5.4 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии приказа соответствующего уровня. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь принимал участие в работе жюри, экспертных и предметных комиссий по направлению деятельности в межаттестационный период.
Показатель № 5.5 - графа «Значение» (да/нет) заполняется на основании копии сертификата (диплома), заверенного руководителем образовательной организации. Копия наградного документа наиболее высокого уровня или приказа о награждении (поощрении), или ксерокопия трудовой книжки с  соответствующей записью. В графе «Значение» аттестующийся должен указать конкретное наименование документа (вид поощрения), его номер и дату выдачи. В ксерокопии наградного документа обязательно должен быть указан номер приказа о его выдаче и дата. Значение показателя считается положительным, если педагог-библиотекарь является участником, победителем, лауреатом, дипломантом профессиональных конкурсов, олимпиад на региональном уровне и выше (на муниципальном уровне – г. Киров) в межаттестационный период. Если учитель имеет награды различных уровней, то необходимо выбрать наиболее высокого уровня.
Отсутствие подтверждающих документов по тому или иному критерию дает основание для экспертов оценить его в 0 баллов.
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