Приложение №3 
к приказу департамента образования 
Кировской области от 25.04.2014 № 5-919

В Главную аттестационную  комиссию 
департамента образования
Кировской области 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
для проведения аттестации кандидата на должность руководителя (руководителя)
на ________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
__________________________________________________________________
(занимаемая должность, наименование образовательной организации)
аттестуемого с целью ____________________________________________
(определения соответствия уровня профессиональной компетентности квалификационным требованиям, предъявляемым к должности; установления соответствия занимаемой должности (должность)
____________________________________________________________________________________________

I. Общие сведения
1. Дата рождения ___________________________________________________
(число, месяц, год)
2. Сведения об образовании (когда и какое образовательное учреждение профессионального образования окончил(а), полученная специальность и квалификация) _____________________________________
__________________________________________________________________
3. Образование по направлениям подготовки «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом» ___
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
4. Курсы повышения квалификации по профилю управленческой деятельности (наименование курсов и учреждения дополнительного образования, год окончания, количество учебных часов) ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. Сведения об обучении информационно-коммуникационным технологиям (наименование курсов и учреждения дополнительного образования, год окончания, количество учебных часов) _______________________________________________________________
__________________________________________________________________
6. Общий трудовой стаж ____, в том числе педагогический стаж _____, стаж работы на руководящих должностях ______.

II. Основные достижения в профессиональной деятельности
7. Результаты и достижения в профессиональной деятельности (в соответствии с требованиями квалификационной характеристики)___________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________
8. Наличие наград, год награждения ___________________________________
__________________________________________________________________
9. Наличие ученой степени, почетного звания, год присвоения________________________________________________________
__________________________________________________________________
10. Наличие печатных и научных работ_________________________________
11. Другие профессиональные достижения______________________________
__________________________________________________________________

III. Оценка профессиональных, деловых, личностных качеств (соответствие профессиональных, деловых и личностных качеств квалификационным требованиям, предъявляемым к должности)

1. Профессиональные качества
профессиональные знания и практический опыт
анализ и изучение информации
планирование, принятие, организация и реализация решений
контроль результатов и коррекция выполняемых решений
____________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Деловые качества
способность к передаче профессионального опыта
этика поведения, стиль общения
коммуникативная компетентность
ответственность
переключаемость
работоспособность
____________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Личностные качества
доброжелательность
самоконтроль
самостоятельность
сила воли
творческая направленность
общительность
стрессоустойчивость
____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________           ________________     ______________________
         (должность)                                                  (подпись)                                     (расшифровка)
МП

