
Кировский институт повышения квалификации и переподготовки работников образования

ПНП «Образование»

Конкурсный отбор для присуждения премий Правительства Кировской области 

лучшим педагогическим работникам государственных, областных и муниципальных 

образовательных учреждений за счет средств областного бюджета. 

Номинация «Лучший воспитатель»

Рекомендации

по подготовке содержания и оформлению аналитической справки 
 о педагогической деятельности участника конкурсного отбора 
лучших воспитателей дошкольных образовательных учреждений Кировской области 

Аналитическая справка о педагогической деятельности участника конкурсного отбора лучших воспитателей дошкольных образовательных учреждений Кировской области  (далее-аналитическая справка) является документом, содержащим информацию о педагогических достижениях  результатах образовательной деятельности воспитателя. 
В содержании справки целесообразно выделить два вида информации: информацию, раскрывающую показатели балльной системы оценки критериев конкурсного отбора, и информацию об особенностях инновационной деятельности воспитателя. Первый вид информации может быть представлен как информационная карта, включающая текстовый материал, таблицы, составленные и пронумерованные в соответствии с критериями отбора; второй – как описание одного или нескольких направлений деятельности педагога, наиболее ярко характеризующих его профессиональное мастерство. Подтверждающие документы  и материалы целесообразно выделить в отдельный раздел «Приложения», пронумеровав их в соответствии с критериями, которые они подтверждают. 
Общий объем аналитической справки не должен превышать 30 страниц печатного текста (текстовый редактор - Word, формат - А 4, размер шрифта - 14, межстрочный интервал - 1,0). 
Оформление информационной карты.
1.Сохранение и укрепление здоровья воспитанников (средний показатель за последние три года)
1.1.Заболеваемость детей в группе 

	Возрастная группа
	количество дней, пропущенных одним ребенком по болезни

	
	2008-2009 уч.г
	2009-2010 уч.г
	2010-2011 уч.г
	Средний показатель за три года

	….
	        …
	
	
	

	….
	
	…
	
	

	….
	
	
	…
	


1.2.Динамика общего состояния здоровья воспитанников (в %) за последние два года:
	Возрастная группа и количество детей
	2009 г.
	2010г.

	
	ГЗ сохранена
	ГЗ повышена 
	ГЗ сохранена
	ГЗ повышена 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


За 100% принимается общее количество детей группы. 
1.2.* Для специализированных учреждений и групп для часто и длительно болеющих детей
	Количество детей прошедших оздоровление
	значение ПЭО (показатель эффективности оздоровления)

	
	2009г.
	2010г.

	
	%
	


	
	
	%


Формула расчета показателя: ПЭО = ((N1 – N2) : N1) х 100%, где N1 – число часто болеющих детей взятых на учет; N2 их число после оздоровления

2. Достижения воспитанников в освоении реализуемой образовательной программы (средний показатель за последние три года)
2.1.Освоение образовательной программы (в %)
	Перечень реализуемых программ  (название и  направленность)
	Количество детей, освоивших образовательную 
программу на высоком и среднем уровне
	Всего детей в группе за 3 года

(суммарное количество)
	Средний показатель освоения программы

 за 3 года      (в %) 

	
	2008-2009 уч.г
	2009-2010 уч.г
	2010-2011 уч.г
	Всего за

3 года
	
	

	 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	…….
	
	
	
	
	
	

	…….
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	А
	В
	…. %


Формула расчета среднего показателя освоения образовательной программы: 
СП = А : В х 100%,  где А - количество детей, освоивших все реализуемые воспитателем программы на высоком и среднем уровне за 3 года (А = сумма значений всех строк графы № 5),  В - суммарное количество детей в группе, охваченных реализацией всех программ за 3 года (В = сумма значений всех строк графы № 6).
Например, воспитатель  в педагогическом процессе реализовывал комплексную программу «Детство» и авторскую программу «Родное и близкое» по ознакомлению детей с народными традициями Вятского края. Таким образом, во всех графах таблицы будет заполнено по две строки и она может иметь такой вид: 
	Перечень реализуемых программ  
	Количество детей, освоивших образовательную программу на высоком и среднем уровне
	Всего детей в группе за 3 года

(суммарное количество)
	Средний показатель освоения программы за 3 года      (в %) 

	
	2008-2009 уч.г
	2009-2010

уч.г
	2010-2011 уч.г
	всего за

3 года
	
	

	 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	«Радуга», комплексная программа
	16
	20
	22
	58
	70

(20+25+25)
	83 %

	Авторская программа «Родное и близкое», ознакомление с народными традициями Вятского края.
	-
	25
	25
	50
	50

(25+25)
	100 %

	Итого
	16
	45
	47
	108
	120
	90 %


 2.1* - для специализированных учреждений и групп длительно и часто болеющих детей верхняя часть таблицы будет выглядеть следующим образом:

	Перечень реализуемых программ  (название и  направленность)
	Количество детей, показывающих динамику продвижения в соответствии с  перспективным планом коррекционной работы
	Всего детей в группе, за 3 года,

(суммарное количество)
	Средний показатель динамики продвижения детей
 за 3 года      (в %) 

	
	2008-2009 уч.г
	2009-2010 уч.г
	2010-2011 уч.г
	всего за

3 года
	
	

	 1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


2.1**- для учреждений компенсирующего вида и коррекционных групп таблица должна отражать соответственное название критерия («Качество знаний и умений воспитанников») и его среднее значение
2.2. Участие воспитанников в выставках, конкурсах и других мероприятиях

	Уровень мероприятий
	2008-2009 уч.г
	2009-2010 уч.г
	2010-2011 уч.г

	Муниципальный
	
	
	

	Региональный/Всероссийский
	
	
	


Приложением, подтверждающим достоверность данной информации, могут служить соответствующие сертификаты, грамоты, благодарности, или ксерокопии приказов об участии детей в указанных мероприятиях
3. Эффективное использование образовательных программ за последние три года

3.1. Осуществление работы на основе комплексной программы, комплексной и парциальной  программ 
 3.2. Проявление творчества в педагогическом процессе
Информацию по данным критериям можно объединить в одной таблице:
	№
	Перечень реализуемых программ, авторских материалов и разработок
	2008-2009 уч.г
	2009-2010 уч.г
	2010-2011 уч.г

	1
	Комплексная программа

«….»
	+
	+
	+

	2
	Парциальные программы «…..»

«…..» 
	-
	+
	+

	3
	Авторская программа «….»
	-
	-
	+

	4
	Авторские дидактические материалы: «….»
	+
	+
	+

	5
	Авторские методические разработки: «….»
	-
	-
	-


При наличии авторской программы, авторских дидактических материалов и методических разработок необходимо приложить копии заключений о результатах их научно-педагогической экспертизы.
3.3. Участие в опытно-экспериментальной работе. 

	Учебный год
	Проблематика опытно-экспериментальной деятельности
	Наименование ВНИКа, научный руководитель


	Результаты участия
	Где были представлены результаты

	
	
	
	
	


Приложением, подтверждающим достоверность данной информации, может служить соответствующая справка или ксерокопия приказа об организации опытно-экспериментальной работы.
4. Взаимодействие воспитателя с семьей и социумом за последние три года

4.1.- 4.4. Сведения  могут быть объединены в одной таблице и представлены по годам  в виде перечня конкретных форм работы с родителями, совместных мероприятий с социальными партнерами, средств  информирования родителей
	Учебный год
	4.1. Эффективные

формы работы с родителями
	4.3.Совместные мероприятия с объектами социального окружения
	4.4. Различные 

средства  информирования родителей

	2008-2009 уч.г
	
	
	

	2009-2010 уч.г
	
	
	

	2010-2011 уч.г
	
	
	


 4.5. Для подтверждения уровня удовлетворенности родителей работой педагога (по результатам аттестации) в приложении необходимо представить сводную таблицу результатов анкетирования родителей,  подписанную председателем родительского комитета ДОУ и заверенную руководителем учреждения. 

4.6. Оказание дополнительных образовательных услуг детям, не посещающим ДОУ
	Учебный год
	Перечень дополнительных образовательных услуг, которые оказывает педагог
	Количество детей, охваченных дополнительными

образовательными услугами 
	Результаты работы

(успешное обучение в школе, дальнейшие занятия в кружках и студиях Домов  творчества и др.)

	2008-2009 уч.г
	
	
	

	2009-2010 уч.г
	
	
	

	2010-2011 уч.г
	
	
	


5.Обобщение и распространение собственного педагогического опыта на муниципальном и (или) региональном уровне 
 5.1. Сведения о наличии поощрений и наград в сфере образования и науки необходимо подтвердить ксерокопиями соответствующих приказов, или записей в трудовой книжке, заверенной руководителем учреждения, или ксерокопиями наградных документов.
5.2.-5.3. Информация может быть представлена по годам
	Учебный год
	Наименование опыта
	Уровень 

представления (муниципальный, региональный, федеральный)
	Где был представлен опыт (конференция, образовательный форум, выставка инноваций и др.)
	Форма представления

опыта  (доклад, публикация, мультимедийная презентация, мастер-класс и др.)

	2008-2009 уч.г
	
	
	
	

	2009-2010 уч.г
	
	
	
	

	2010-2011 уч.г
	
	
	
	


6. Участие в муниципальных, региональных и федеральных профессиональных конкурсах в течение последних трех лет

6.1-6.2. Конкретные данные могут быть занесены в общую таблицу

	Учебный год
	Название конкурса
	Уровень конкурса
	Форма участия (очная, заочная)
	Результат (победитель, лауреат, дипломант

	2008-2009 уч.г
	
	
	
	

	2009-2010 уч.г
	
	
	
	

	2010-2011 уч.г
	
	
	
	


В качестве подтверждения  в приложении представляются ксерокопии соответствующих приказов или наградных документов.
7. Повышение квалификации и профессиональная  переподготовка

7.1-7.2

	№
	Наименование курсов
	Сроки 
	Количество часов
	Вид документа,

его номер

	
	
	
	
	


7.3. Информация о наличии образования подтверждается ксерокопией документа об образовании
7.4. Повышение квалификации в межкурсовой период

	Учебный год
	Форма повышения квалификации (проблемные группы, семинары, активное участие в работеметодобъединения и др.)
	Уровень (районный, региональный, федеральный)

	2008-2009 уч.г
	
	

	2009-2010 уч.г
	
	

	2010-2011 уч.г
	
	


Описание инновационной деятельности воспитателя
Содержанием данной части аналитической справки может стать:

- описание авторских разработок и анализ опытной проверки нового содержания образования, систем воспитания, новых педагогических технологий, программ,  методических комплектов;

- описание авторских разработок  и анализ опытной проверки системы оценки качества образования, форм и методов организации  непосредственно образовательной деятельности, образовательной деятельности в ходе режимных моментов,  самостоятельной деятельности  детей в развивающей среде, взаимодействия с родителями по вопросам реализации образовательной программы;
- общий аналитический обзор своей инновационной деятельности, где обязательно должны быть отражены критерии эффективности, свидетельствующие об успешности инновационной деятельности;

- описание инновационной деятельности по актуальным проблемам дошкольного образования.

В аналитической справке следует отразить:

- какие результаты получены (описание непосредственного воздействия инновационной деятельности на воспитанников, динамика достижений детей за последние  три года);
- как оценивалась эффективность апробации инновационных методик, технологий, приемов, указать диагностический инструментарий (критерии, показатели, способы диагностики);

- каким образом передается собственный педагогический опыт (мастер-классы, семинары, конференции, публикации, создание авторского курса повышения квалификации для воспитателей ДОУ и др.);

Следует показать также результаты  деятельности по установлению взаимодействия с социальными партнерами, созданию  благоприятной психологической атмосферы в группе детского сада, пути и формы взаимодействия с семьями воспитанников, показать роль родителей в педагогическом процессе детского сада и оценке его результатов.
   Титульный лист аналитической справки оформляется следующим образом: 

	Наименование дошкольного образовательного учреждения (в соответствии с лицензией)
Регистрационный №_________

Дата регистрации документов:

                                                                                                                                       «     » ______________200 __г.

Аналитическая справка 

о педагогической деятельности
 участника конкурсного отбора лучших воспитателей 
дошкольных образовательных учреждений Кировской области 

Кудрявцевой Натальи Семеновны
2011г.




Каждая страница аналитической справки подписывается руководителем учреждения.

Аналитическая справка подписывается участником конкурсного отбора,  Заявителем - руководителем органа общественного самоуправления (Совет ДОУ, Родительский комитет, Попечительский совет или другим в соответствии с Уставом учреждения), руководителем  дошкольного образовательного учреждения и  заверяется печатью Заявителя или дошкольного учреждения.
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